
Hochschule für Technik und Wirtschaft Berlin  
 
 
 
 
 
 
 
 
Fachbereich/Studiengang (Stempel)     Berlin, den 
 
An den Dekan/Prodekan 
 
 
über 
Verantwortlicher des Fachbereiches 
 
Antrag auf Genehmigung einer Exkursion 
Entsprechend der Regelungen und Grundsätze für die Durchführung und Finanzierung 
von Exkursionen an der HTW Berlin 
 
Ich bitte um Genehmigung u. Bereitstellung der finanziellen Mittel für folgende Exkursion 
 
Zielgebiet/Ort:___________________________________________________________ 
 
Zeitraum: vom___________________bis___________________=___________Tage 
 
Teilnehmer: Exkursionsleiter/Name:_________________________________________ 
 
  Studierende/Anzahl:___________________________________________ 
  (Anlage 1) 
 
 
Die Exkursion ist im Studiengang  _____________________________________ 
 
Semester/Zug    _____________________________________ 
 

o eine Pflichtveranstaltung 
o ein Teil des Pflichtfaches 
o ein Teil des Wahlpflichtfaches 
o eine ergänzende Lehrveranstaltung 

 
Zweck der Exkursion: 
(ggf. formlose Anlage beifügen) 
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Hochschule für Technik und Wirtschaft Berlin 
 
Antrag auf Genehmigung einer Exkursion 
 
 
geplante Kosten für:  Unterkunft:  _________________Euro 
 
    Fahrkosten1):  _________________Euro 
 
    Sonstiges:  _________________Euro 
 
       _________________Euro 
 
       _________________Euro 
 
    Insgesamt:  _______________Euro 
 
 
 
 
Beantragter Zuschuss:       ___________Euro 
 
 
Vorschusszahlung:    ja/nein   Termin:______________ 
(wenn ja – Anlage 2 ausfüllen) 
 
 
Übernachtung in einer Jugendherberge geplant:  ja/nein 
 
 
Der Exkursionsleiter erklärt, dass die Mittel für die Exkursion ordnungsgemäß und nach 
den Grundsätzen sparsamer Wirtschaftsführung ausschließlich für Exkursionszwecke 
verwendet werden. 
 
 
       ________________________________ 
       Exkursionsleiter/Datum 
 
 
 
 
  zur Kenntnis genommen:  ________________________________ 
       Verantwortl. d. Fachbereiches/Datum 
 
 
 
 
  Genehmigung erteilt:  ________________________________ 
       Dekan/Prodekan/Datum 
 
 
 
 
 
Anlagen 
 
Anlage 1  namentliche Aufstellung der Teilnehmer 
Anlage 2  Zahlungsanweisung für Vorschusszahlung 
Anlage 2a Abrechnung für Vorschusszahlung 
Anlage 3  Verwendungsnachweiß zugleich Zahlungsanweisung für Zuschuss 
 

1) Bei Nutzung von Autobussen drei Kostenangebote beifügen 
Angaben zu Fahrzeugen bei Nutzung von Privat-Pkw, Reiseplan mit Orts-, Entfernungs- u. 
Zeitangaben (formlos) 
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